Eenvoudig en zakelijk schrijven

Erika Claessens
POM startersevent 30/8/2011



e Erika Claessens

e 23 jaar schrijven
 Boek ‘Wie omhoogkijkt, ziet geen grenzen’



e coworking space SWENST —www.swenst.be

swenst
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Behoefie om uvwe pérsoneel e bedanken?




L
O
¢

e |ledereen kan eenvoudig en zakelijk schrijven
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Jawel, u ook!



S

N s W e

T:f\lr'\ Ef\lf\\lf\l IIJ:I“/\
Hern cernvoudadige
kort
actief
duidelijk

weg met moeilijke woorden
weg met tangconstructies
weg met herhalingen

weg ma'l-\lnnrva'l-col ||'I-r~| U
L\ LOLITUI LU

\.-6 1HiIvCuL VvVUUi I\l\ Ig I

schrijf positief
gebruik woorden die bestaan

10 gebruik de juiste leestekens
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1. zie tekst 1 en tekst 1b

. actieve ipv passieve werkwoorden
ik ga >< ik ben gegaan
. vaag: soms, misschien, ooit, twintigtal

4. kwantoren, aguaduct, methodiek, bij twijfel

gebruik het niet of gebruik de woordenlijst
(denk aan uw bomma)



5. zie kunstenaarstekst (omweggetjes) — hak uw
zinnen in twee en maak ze kort en eenvoudig

6. zie tekst uitnodiging

7. in het licht van, door middel van, op het vlak
van (omdat, door, op)

8. Wij kunnen helaas geen korting geven op
artikelen van onder de 50 euro (op artikelen
vanaf 50€ geven wij korting)



9. kijk in het woordenboek of
www.woordenlijst.org (bomma! — kies ander
woord)

10. tussen twee werkwoorden, geen spaties
voor een punt, komma, (druk!)






